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OBECNÍ ÚŘAD LUŽANY,334 54 LUŽANY u PŘEŠTIC, tel. : 377 982 456

JEDNACÍ ŘÁD ZASTUPITELSTVA OBCE LUŽANY
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Jednací řád pro jednání zastupitelstva obce Lužany, schválený zastupitelstvem obce dne 30. 5. 2011
Článek 1

Úvodní ustanovení

Jednací řád zasedání zastupitelstva obce upravuje přípravu, svolávání a obsah jednání, přípravu usnesení, způsob usnášení a kontrolu usnesení. 

Článek 2

Základní úkoly zasedání

Zasedání zastupitelstva obce vykonává svou působnost a plní své funkce podle zákona č. 128/2000 Sb., o obcích v platném znění. 

Článek 3

Příprava zasedání

1. Přípravu zasedání organizují starostka a místostarosta se členy zastupitelstva obce a komisemi. Právo předkládat návrhy k projednávání na zasedání zastupitelstva obce mají jeho členové, starosta a komise.

2. Přípravu zasedání zahajuje starosta zpravidla s dlouhodobým časovým předstihem, nejméně však 6 týdnů před stanoveným termínem. Podle konkrétních podmínek starostka obce:
a) stanoví čas, místo a upřesní program jednání

b) určí způsob přípravy písemných materiálů a odpovědnost za jejich zpracování

c) doporučí komisím, ke kterým hlavním úkolům a problémům zaměřit pozornost v případě zasedání

3. Materiály pro zasedání musí být zpracovány přehledně, věcně, správně, terminologicky přesně a jasně. Mají být stručné, avšak úplné, mají obsahovat konkrétní návrhy na řešení nebo opatření a důsledky jejich realizace.
4. Předkladatel odpovídá za to, že jím předkládaný materiál je v souladu s obecně závaznými předpisy.

5. Komise obce sledují a kontrolují přípravu materiálů týkající se jejich úseků. 

6. Iniciativní návrhy komisí nebo členů obecního zastupitelstva se předkládají podle povahy a obsahu buď starostce obce nebo přímo na zasedání obecního zastupitelstva a to ústně, nebo jsou-li závažnější a obsáhlejší, písemně.

Článek 4

Svolávání zasedání

1. Obecní zastupitelstvo se schází podle potřeby, nejméně však jednou za tři měsíce.

2. Zasedání obecního zastupitelstva svolává starostka obce.

3. Starostka informuje občany o místě, době a navrženém pořadu připravovaného zasedání způsobem v místě obvyklým, tj. na úřední desce, na elektronické úřední desce. Členům zastupitelstva obce oznamuje konání zasedání zastupitelstva obce elektronickou poštou nebo telefonicky nebo jiným dalším vhodným způsobem.
4. Starostka je povinna svolat zasedání nejpozději do 14 dnů, požádá-li o to alespoň jedna třetina členů zastupitelstva.

5. Navržený program jednání zveřejňuje starostka nejpozději 7 dnů před zasedáním.

6. Člen obecního zastupitelstva je povinen zúčastňovat se zasedání obecního zastupitelstva a plnit úkoly, které se mu uloží.

7. Účast na jednání potvrzují členové zastupitelstva podpisem do prezenční listiny.

Článek 5

Jednání zasedání

1. Zasedání zastupitelstva obce jsou veřejná.

2. Zasedání zastupitelstva obce řídí zpravidla starostka obce, případně jiný, za tímto účelem zastupitelstvem zvolený člen zastupitelstva jako předsedající.
3. Jestliže při zahájení jednání obecního zastupitelstva není přítomna nadpoloviční většina všech členů obecního zastupitelstva, ukončí starostka zasedání a svolá do 14 dnů náhradní zasedání.

Článek 6

Příprava usnesení

Návrh usnesení vyhotovuje a předkládá na zasedání zvolená návrhová komise. Usnesení musí obsahově odpovídat cílům, sledovaným projednáváním dané problematiky a výsledkům jednání. Závěry, opatření, způsob a termíny kontroly musí být v usnesení formulovány stručně a s termíny či odpovědností za splnění ukládaných úkolů. Do usnesení se rovněž uvádí, která dřívější usnesení pozbyla platnosti z důvodů splnění či nahrazení jiným usnesením.

Článek 7

Přijímání usnesení a hlasování

1. K jednotlivým bodům programu zasedání mají právo předkládat své návrhy do usnesení členové obecního zastupitelstva.

2. Jestliže byly navrženy připomínky nebo pozměňovací dodatky, které do návrhu usnesení zapracovány nebyly, dá předsedající hlasovat nejprve o těchto změnách a poté o ostatních částech návrhu.

3. K platnému usnesení, rozhodnutím nebo volbě, je třeba souhlasu nadpoloviční většiny všech členů obecního zastupitelstva. Hlasuje se zpravidla zvednutím ruky.

4. V zahajovací části zasedání starostka konstatuje počet přítomných členů obecního zastupitelstva, dá schválit program jednání a řídí jednání tak, aby mělo pracovní charakter a věcný průběh bez zbytečných formálností. Nikdo nesmí rušit předsedajícího ani jiného řečníka, kterému bylo uděleno slovo, při jeho projevu.

5. Ruší-li někdo zasedání, může být předsedajícím vykázán.

6. Do rozpravy se přihlašují členové zastupitelstva a ostatní účastníci zasedání písemně, nebo zvednutím ruky v průběhu zasedání. Ke slovu je možno přihlásit se jen do té doby, pokud předsedající neudělí závěrečné slovo nebo pokud nebyl stanoven konec rozpravy. 
7. Zasedání se může usnést o omezení délky diskusních příspěvků na určitou dobu. 

8. Předloží-li starostka k rozhodnutí usnesení rady či komise, jehož výkon pozastavila pro nezákonnost, je povinna odůvodnit toto své rozhodnutí.

9. O průběhu zasedání obecního zastupitelstva se pořizuje zápis, který podepisuje starostka a určení ověřovatelé. Zápis, který je nutno pořídit do 7 dnů po skončení zasedání musí být uložen na obecním úřadě k nahlédnutí. O námitkách člena obecního zastupitelstva proti zápisu rozhodne zasedání obecního zastupitelstva.

10. Neúčast na zasedání (jen pro vážné důvody) je povinen oznámit člen zastupitelstva obce ústně či písemně starostce nebo místostarostovi obce. 

11. Usnesení ze zasedání zastupitelstva obce podepisuje starostka obce a místostarosta obce.

Článek 8

Zabezpečení usnesení a kontrola jeho plnění

Souhrnnou kontrolu plnění usnesení ze zasedání provádí zastupitelstvo obce a kontrolní výbor.

Jednací řád zastupitelstva obce Lužany nabývá účinnosti dne 1. 6. 2011
Tímto ruší platnost jednacího řádu z 29. 11. 2010.

Věra Petrželková                                                                  Karel Kalčík, Dis.

  starostka obce                                                                    místostarosta obce

